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1. 打開 Y:\F4-ICT\Seating-Plan-F4.xlsx 工作表：school 

 
2. 文字檔 Y:\F4-ICT\school2014-15-s.txt 

班號#英文姓名#中文姓名#性別#學社 

1A01#Cheng Chun Ho#鄭駿浩#M#M 

1A02#Choy Chung Yin#蔡仲賢#M#L 

... 

 

3. 工作表：namelist 
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4. 工作表：seat 

 

 
 

5. 額外練習：利用MS Word把文字檔內#號轉為 ____ (tab)，再於 Excel貼上。 

 

6. 額外練習：製作班分紙 class-list.xlsx。 

 

重溫： =VLOOKUP(_____, ______, ______, FALSE) 

 

=IF(A1____, "Fail", "Pass")  


